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CoEAT/EEM/DE/BMSI

'Catégories
des

fonctions

Recherchez une Fonction :

apez une bréve description de ce que wous vaulez Faire, | ik |
s cliqguez sur OF

Ilil‘lu selectionnez une cakégorie : | Les derniéres utilisées

Sélectionnez une Fonckion :

J AL I2URDHUL
SCOMME
MOYERMNE
RECHERCHEY
al
ME
SCOMME, ST .

IALIJI]LIRDHLII{]
Renvoie la date du jour au Farmat de date.

m

Aide sur cette Fonckion | Ol | | annuler




w Les Fon Ct| ons CoFAT/EEM/DE/BMSI

= | 'assistant

— — T
Permet de donner les Permet d 'inclure une autre
arguments de |a fonctio fonction comme argument

Arguments de la fonciion

Nombrel || E =
Mombrez i]

L |§ =,
Calcule la somme des nombres dans une plage de cellules, ReS U ItatS

en direct

Mombrel: nombrel;nombreZ;... représentent de 1 & 30 arguments donk vous
vollez calculer la somme. Les waleurs logiques et le texke sonk ignorés
dans les cellules, v compris s'ls sont tapés comme arguments,

Résultat =

gide sur cetke Fonckion [ QK l [ annuler l

Mode d’emploi de la fonction \
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= La fonction Somme() = La fonction Moyenne()

Permet de faire la somme de Permet de faire la moyenne
plusieurs cellules de plusieurs cellules

B— —

=somme(D3: D5, E7:E10) |=mnifenne§,&3;,&5;m;,&5ﬂ

Cellules contigués : utiliser le . pour separer les

references de cellules _
> = Somme(D3:D5)

Cellules dis-contigués : utiliser le ; pour séparer les

reférences de cellules
D3 et D5 = Somme(D3; D5)
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= La fonction NOMBRE()

Elle permet de déterminer si le contenu d’une cellule est une
valeur numérique (absence de chiffre, tiret comptahble)

i —

A B | "Teste dans la cellule B2 si le contenu de A2
1 est une valeur numerique
2 |10 =MB (A2 sioui >B2=1
3120 " sinon 2> B2=0 -~
Teste dans la cellule B2 combien de
A B | valeurs numériques sont contenues
1 de A2 a A4
2 |10 =NB(a2.A [ si aucune > B2=0
3120 siune > B2=1
4 170 Sideux > B2=2
si trois > B2=3 il
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= L'outil Valeur Cible

—

Permet de « retrouver / modifier »
une composante d’une formule dont on connait

le resultat | -

Cellule dans laguelle
| 0N Veut atteindre
I : la valeur cible

Valeur cible

iZellule & definir

Waleur & atkeindre I \aleur cible a
Cellule & modifier @ | g resoudre

l Ik, ] [ Annuler ] Cellule a modifier
pour parvenir au
resultat
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= La Recopie de for

daptation des reférences de

1 1
7\
O

Verrouillage des réferences de cellule

Utilisation du symbole

$

(touche F4 dans la formule)



M La fonction conditionnelle

Permet d’exprimer
un resultat dans A~

une cellule j
en fonction -
de données situées dans
d’autres cellules




4 |La contexture
=si(

La condition _

Ce qu’ll faut faire si la condition est remplie

]
Ce qu'il faut faire si la condition n’ est pas remplie.

)



Insérer une fonction

CoEAT/EEM/DE/BMSI

Recherchez une fonckion :

apez une bréve descripkion de ce que vous woulez Faire, |

wis cliquez sur JF

O sélectionnez une cakégorie | | Les dernigres utilisées

Sélectionnez une Fonckion :

SOMME
MOYENME
LIEM_HYPERTEXTE
ME

MAx

SIN

SI{test_logique;valeur si_vraijvaleur_si_Faux)
Yerifie sila condition est respeckée et renvoie une valeur sile résulkak d'une

condition que vous avez specifiée est YRAL et une autre wvaleur si le résultat
est FALLK,

fide sur cekke Fonckion Ik

| | annuler

~~__

"Choix de la
fonction SIQ)‘




X La Fonction SI()

= Elaboration avec I'assistant

CoEAT/EEM/DE/BMSI

+ Compléetez les cases blanches avec les elements du

Arguments de la fonction

2l
Test_logique ||

Yaleur si_vrai

]

Yaleur =i Faux

spécifiée est WRAI, et une autre valeur sile résultat est FALLE,

Résulkak =

Werifie si la condition est respectée ek renvoie une valeur sile résulktat d'une condition que vous avez

Test_logique est koute valeur ou expression donk le résulkat peut tre WRATL ou FALL,

fide sur cette Fonckion [ Ik

] | annuler




X La Fonction SI()

= Elaboration avec I'assistant

+ La formule s’inscrira dans la cellule et la barre de
formule

Test_logique [g3==15
Maleur _si_wrai | I+l

valeur_si_faux | B3|

specifige esk YRAL, et une autre valeur sile résulkat esk FaL,

esk FenyoyeE,

Fésultat =

fide sur cetke Fonckion

Werifie sila condition esk respectée et renwvoie une walewr sile résultat d'une condition que wous avez

¥Yaleur_si_Faux représente la waleur renvayée si test logique esk FALL, Siomis, FALEK

CoEAT/EEM/DE/BMSI

(n] 4 ] [ annuler
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= Imbrication de fonctions
= Un argument de |a fonctlon SI() peut etre unj autre

Arguments de la fonction

=1
Test_logique |E3:=10 = FaLY
Yaleur_si_wrai | aDMIS =
Valeur_si_Faux =

= FaLY

Wérifie si la condition est respactée ek renvoiedine valeur sile résultat d'une condition que vous avez
specifiée est WYRAI, et une autle valeur silefesulbat esk FaL,

Yaleur_si_wrai | rep/fsente la valeur renvovée si best_logique esk YRAIL Siomis, YRAT

renvoye, Yous pouvez ukiliser jusqu'a sept Fonckions 51,

T'argument demande nécessite I'utilisation |

d’'une autre fonction ...

‘.ﬁ.ide sy cetke Fonckion | I ] | Annuler
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4 |[mbrication de fonctions
= 1. cliquer sur la fle

B3 Micros ft Excel - Classeur1
| Edtion  Affichage  Insertion  Format  Qubls  Données  Fenétre 2

kA fl"?'f“*I@E i uel

-mvnrsgg

=5 Ieé % 000 € G ;"E '-= =
] =S1(B3>=10:"ADMIS DEM")

N - R revments de la fonctia
SCMME a1
MOYEMNE Résultat  |Décision .
LIEN_HYPERTEXTE 5IME DEMA Test_logique |53—10 = FALX
ME i I Waleur_si_ wrai |"F'.DMIS DEM" *%.| = "aDMIS DEM"
18 | .
15 Yaleur_si_Faux %Ll =
i 9 | o fax|
SCMME ST — FAL
YR e - ) . _— : L
‘eérifie sila condition est respectée et renvoie une valeur sile résultat d'une condition que vous avez
ECARTYPE specifiee est YRAI, et une autre valeur sile résulbat est FALLX,
Autres Fonctions. ..

Yaleur_si_Faux représente la valeur renvavée si test logique est FAL, Si omis, FALX
esk renvoye,

Resulkak = FALLL

Aide sur cette Fonction L (o] J [ Annuler J

a utiliser



CoEAT/EEM/DE/BMSI

+3, Continuer avec I'assistant pour la nouyvelle
fonction a utiliser

f A =E5IB3==10"ADMIS DEM";SHBE}=9:"CGMMI$ID N\ ECHEC™})

8 [ ¢ | o [ E N AN

Hesultat [Décision Arguments de la fonction
B|'ECHELC") a1
10 Test_logique |g3==9 = FaLx
1 5 | i i — pp—— 5‘ n "
g valeur_si_vrai | [RETRIEEE = "COMMISSION
Yaleur si_Faux |"ECHEC" = "ECHEC"
= "ECHEC"

werifie si la condition est respectée et renvoie une waleur si le résultat d'une condition gue wous avez
spécifige esk WYRAL et une autre valeur sile résulkat est FALE,

¥Yaleur_si_vrai représente la valeur renvoyée si best_logigue est WRAL 5i omis, YRAT
est renvoye, Yous pouvez utiliser jusgu'a sept fonctions SI.

Résulkat = ECHELC
dide sur cette Fonction
p &

<4 \V/alider la boite de dialogue pour terminer
|la formule



= Elaboration sans I'assistant

= Frappe directe au clavier en respectant la
contexture

= 1. Sélectionnez la cellule ou doeit apparaitre le calcul
= 2. FI'La frappe apparait dans la barre de formule

e —

X o & |=5IE3==10;"ADMIS DEM", 5I(BE3==5;"COMMISSI0N" "ECHEL"

SI(kest_logique; [walear _si_wrai]; [valeur _si Faux])

Hésultat Dacision
EIIZSI{EIS:::*ID;"ADMIS DEM";SI[EE?ZEJ;"CDMMISSIDN";"ECHEC"]]L]

La frappe apparait egalement dans la cellule

e —



%]| La Fonction Somme.si() | comesmosays

| ditionne des cellules spécifiees si
elles réepondent a un critere donnée

SOMME.SI(Plage; Critére; Somme_plage)

Arguments de la fonction
SOMME, 51
Plag =
Critér =
Sormme_plag =

additionne des cellules spécifidées selon un cerkain critére,

Plage représente la plage des cellules sur lesqueles wous voulez appliquer la
fonction,

Résultat =

fide sur cetke Fonckion [ (] ] [ aAnnuler
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- =50MME.SI{C2:C10;"MILAN";DZ:D10
E & E F G

BATAILLON EQUIPEMENT THEDRIGUE
3B ATINF MILAR 3 [ﬁrguments de la fonction
2MEATIMNF MILAR 1
24EATINF AN 0 RC |
HEATABC LECLERC ; _ @
BATARE LECLEre Plage | c2:C10 kol = {"MILAM"MILAN"",
HBATABC WAE T20H3 3 \ Critére |"MILAN" ol = "MILAN"
HZEATABC YaE T20H3 3
MIBATIMNF FAILAR 3 Somme_plage | Dz:010 E= 13;3:12;13;13;3;3;7
ZM4EATINF MILAR 3

= 12
Additionne des cellules spécifiées selon un certain critére,

Tatal MILAR Z2CI0 " MILANDZO10]

Somme_plage représente les cellules qui seront effectivement additionnées. Par
défaut, les cellules dans la plage seront Utilisées,

Résulbat = 12

ZO n e d e réS u Itat fide sur cette Fonckion L K, J [ annuler
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4 L’assistant graphique

‘menu / Insertion / Graphigue

ioukily | Données  Fenétre

In=ertion) | Formak

i_ellules, .

Lignes ; : : covped

Colonnes

Feuille

ﬂ iaraphique. ..

(5
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Etape 1/4 . Choix du type de graphigue

Assistant Graphique - Etape 1 sur 4 el A

Tvpes standard l Tvpes personnalisés l

Type de graphique : Sous-type de graphique :

M Hiskogramme

E Barres
|ﬁ Courbes
.:] Sectedrs

- Muages de points

‘ fires

.ﬂ Anneau

iy Radar ﬁiH
‘Choix @) cuface - ﬁ
du type i Boursie - '
Ge T S| Choix du
graphiqueA E\SOUS-type
Maintenir appuye pour visionner | de

I raphigue
ol s graphigue:

Annuler | || Suivant = Terminer

allsffsll
Ll
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|

Etape 2/4 : Apercu et selection des données sources

Assistant Graphique - Etape Zsurd -0

Plage de données l SErie l

25 4

20

15

10

H

1]

2%

[avdeurd

\ v Apercu
e du

(¢ |igres

(" Colonnes
Type
de |la série

de données 5

graphique.

| 4
Plages des
donnees
source

annuler

source. g

< Précédent

Suivank =

Terminet

sélectionnées‘
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Etape 3/4 : Options du graphigue

Onglets pour renseigner les options
™

Assistant Grank:gue - Ftape 3 sur + - Ootions de Graohioue

7| =

Etiquettes de données I Table de données
......................... TEFBS o | Axes I Quadrillage Leégende
Titre du graphigue
I'-.-'aleurs valers
&xe des abscisses (X) 25
I 20
Hxe des ordonnées () -
|
Hxe des (#) superpose b
| s I
e des (V) superposé o
I donndes!  donndes2  donndesd
3
EI annuler = Précedent || Suivank = I Terminer
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Etape 4/4 : Choix de 'emplacement du graphigue

Comme nouvelle feuille du classeur

Assistant Graphigue - Etape 4 sur 4 - Enpla 2 x|

Placer le graphigue :

| " sur une nouvelle Feuile |Gra|:|h1 |

|

=l

.ﬁy(| ::Erén:éu:lent| | Terminer
/ g
—

Dans la méme feuille gue les donnges

| {+ en tant qu'obiet dans :

=¥
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PRINCIPE DE BASE
I— Sélection bonne

graphigue bon ——

graphique pas bon

f q E Choix de la selection des donnees \
®
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‘ Nom de la Série ‘

p———
I'éleve
Lemeilleu 12,88
' 11,41
10,86
11,36
10,85 |
11,35 |
11,40

Termes pour les etiquettes Données numeriques pour
de donnees du graphique la construction du graphique
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/ \Il'faut donc sélectionner les étiquettes de données
/ ! \\ avec leurs valeurs correspondantes
( ) e

Cette selection peut étre continue ...

e —

Moyenne de
Groupe 17 Noté 1 Noté 2 Moyenne Noté 1 Noté 2 Moyenne I'éleve
Lemeilleur| 13,43 12,33 12,88 13,43 12,33 12,88 12,88
Spiderman 12,01 12,34 12,18 12,02 9,26 10,64 11,41
Flamme 11,86 9,26 10,56 12,01 10,32 11,17 10,86
Adams 10,67 12,54 11,60 11,86 10,38 11,12 11,36
Crusoé 11,16 10,32 10,74 11,54 10,38 10,96 10,85
Potter| 11,54 10,38 10,96 11,16 12,34 11,75 11,35
Robocop 12,02 10,38 11,20 10,67 12,54 11,60 11,40

—

... OU non continue

Bureautique générale Anglais
Moyenne de
Groupe 17 Noté 1 Noté 2 Noté 1 Noté 2 Moyenne I'éleve
Lemeilleurl 13,43 12,33 13,43 12,33 12,88 12,88
Spidermarl 12,01 12,34 12,02 9,26 10,64 11,41
Flamme}] 11,86 9,26 12,01 10,32 11,17 10,86
Adamsl 10,67 12,54 11,86 10,38 11,12 11,36
Crusoél 11,16 10,32 11,54 10,38 10,96 10,85
Pottell 11,54 10,38 11,16 12,34 11,75 11,35
Robocopl 12,02 10,38 10,67 12,54 11,60 11,40
—
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= Modifier une série

1/ Selectionner le graphique
2/ Cliguer dans un des motifs du graphigues

A0 -
30

: ‘?

10 ’\1 m »

N , I\: . |

dontY série "waLEUR" Pt "donnee1” | JANNEE3
Waleur: 10

|"a serie de donnees se materialise
par des carrés noirs de sélection




X Les Graphes

u format Format || Cutils  Graphigue  Fenétre 7

la série : Serie de données sélectionnee..,  Chrl+-1
Feville
Menu Form
Ou valeurs
Mmenu Co

25

20

15 -

@valeurs

10

5 .

Format de la série de données. .,

Type de graphique. ..

données 1 données 2 donng )
Donnees source. .,

fjouter une courbe de tendance. ..

Effacer
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Boite de dialogue pour modifier quelque chose
dans la representation graphigue de |la série de données

Format de la zone de graphique il
Hickis }| police | prapriétes |
Bordure Aires
{*+ Automnatique {* Automatique
" Aucune " Aucune
(" Personnalisée EEEEEEER
[ | R R R R
Skwle -
-~ [ | [ | B
Couleur Automatique ¥ | H |
Epaissgur : b
| Ombrée B n o
| Coins arrondis _ B HENE
Matifs et textures. ..
Apercy
2K, Annuler




X Les Graphes

= Modifier un axe

1/ Sélectionner I'axe

l Outils  Graphigue  Fen |:|r -I
[ Axe sélectionné...  Chrl+1 | AT Format de laxe.. .
Feuille 3 /
Effacer
MENU PRINCIPAL MENU CONTEXTUEL ‘

2/ Sélectionner « Format de I'axe » d
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= Modifier le type de graphic
T = [ v
1

| Seélectionner le graphigue
|§raphique IFegétre i

| Type de graphique. ..

40

Format de la zone de graphique. ..

a0

Données source. ..

20 4
™ Optjgfis d hique. .. n
(ptions du graphique. .. Optiphs du graphigque

Zroplacemert. ..

Ernplacement. .. Yue 30..,

- / Fenétre graphigue
| & Couper N
MENU PRINCIPAL / MENU CONTEXTUEL
Sélectionner « Type de graphigue »
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- -
Personnalisé

Twpes standard " Tvpes personnalisés |

& de graphigue : Sous-kype de graphigue :

it
il

2y Secteurs
- Muages de points

N Standard‘

®s Bulles @
it Eoursier j

Options Histogramme groupé, Compare les valeurs
. v prises & différentes abscisses x,

| Format par défaut

Mainkenir appuyé pour visionner

@ | Par théfaut I K. Annuler
N
~N

——

Choix d’un nouveau type de graphigue
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= Ajout de texte dans le graphique

& -

Barre d’outils « dessin » a, i::l == 4‘.1[
—

4 sjout de texte 4
35 _ ﬁ:ﬂffffffffffﬂfffffffff/ﬁ
30 — 4
25 = Creer
20 —
15 S une zone de texte
' N dans
0 . . | le graphique =
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M Ajouter une serie
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= Ajouter une série (Methode 1)

DONNEE | VALEUR [ VALEURZ “Nouvelle série de
donnéeT 10 24 données
donnée? 200 211 qui doit apparaitre
donnée3 30 35 sur le graphigue. =

40
30
20 SR
10 S

donneeT donnée donneed




@ Les Graphes CoFAT/EEM/DE/BIMS
'Egel lectionner le grag hique

Sélectionner « données source. ».

- / [/
Format de la zone .j%afique. '
Type de graphity(--
25
I Données source. .,

20 Qpkions du graphique. ..

Graphique | Fenétrg ¢

Twpe de graphifjue.. . \

Données source. ..

Emplacement. ..

Jpkions du graphigue. .. L‘E

Vue 30...
- Emplacement. ..

Fenétre graphique

Yioe 30, .,

W
b

,:',’.';. _oupet
opier

MENU PRINCIPAL
MENU CONTEXTUEL « GRAPHIQUE »
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3 | Selectionner I'onglet série

*1 | | vALEURZ
i 24
_ - . 1 21,1
* Ajouter : =l G
nouvelle ; .
Série e
hlarn | =]
Ajouter Swprimj|lﬁa'3””' |_FEUIH!$B$3%! 4 AjOUter
Eiutes dos e ) | T~ la nouvelle
plage

ja) ok | annuer | de valeurs -
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Données source

Serie

Plage de données

40
35
a0
25

20
15

ﬁt dans

la liste o]
7 0
des ser : ;
Série
|5ériel ;l ko I ikJ
I j Yaleurs: I=Feuil1 43 hC4E :‘J
Ajouter | SUpprirmer |

Etiquettes des abscisses (¥) : I ik_]
@ | QK Annuler
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= Ajouter une série (Methode 2)

o i
DONNEE | VALEUR | VALEURZ S Nouvelle série de

donnée] 10 24 ~ donnees
donnée? 20 21,1 qui doit apparaitre
donnéed 30 35 sur le graphigue. =

40
30
20 ———
10 ———

donneeT donnée donneed
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0 -

~ | -l

lme' |ectionner le graphi

électionner « Ajouter des donnges ».

Graphique | Fenétre *

Type de graphique. ..
Données source, .,

iQpkions du graphique. ..

Emplacement. ..

fjouter des données., .. .
Y

fjouter une courbe de kendance...

Yue 30, ..

MENU PRINCIPAL
« GRAPHIQUE »




3 [ Sélection de la plage des données »_

2l Ajouter

Seélectionnez les nouvelles données 3 ajouter au graphigue,
Sélectionnez également les cellules n:u:unI]:enanI: Iesgétigun:ttes de Ia nouve”e
ligne ou de colonne si vous désirez les afficher sur le araphique. pl age
Plage : || Lo de valeurs
QK Annuler | (CIIC gaUChe) 4
ALEUR 3} : _
5 ;ﬂ <+ Laplage de \{aleurs selectionneées
: = (clic gauche)

hemeamm 33 -
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Ajouter des données - Plag 2| %

| =Fewill 1§C$2:4045] =

“Valider la zone (touche entrée)

Ajouter des données 27| x|

Sélectionnez les nouvelles données  ajouter au graphigque.
Sélectionnez également les cellules contend. i les étiquettes de
ligne ou de colonne si vous désirez les afficher sur le graphigue.

Plage :  |=Feuill 1§04z 44| %

I annuler |

Valider la plage
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M s = A .
La nouvelle serie apparait sur le graphlgue \

4[]
35
300

25

200
.
15
10
a
I ;

donnee 1 donnee 2 donnee 3

oALELIR
mALELUR 2.
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