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Présentation de l’écran

Présentation de la barre des 
menus

Création d’une diapositive

Travailler un motif
Les insertions

Mise en page d’une diapositive
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Barre de titre

Barre de menus

Barre d’outils

Zone de travail
(avec règles 

affichées)

Barre d’état

Barre d’outils
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FichiersFichiers EditionEdition AffichageAffichage
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InsertionInsertion FormatFormat OutilsOutils
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DiaporamaDiaporama FenêtreFenêtre
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Choix du modChoix du modèèle de le de 
prpréésentationsentation
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Choix du modChoix du modèèle de le de 
diapositive diapositive 



CoFAT/EEM/DE/BMSICréation d’un motif

Barre d’outils de dessin

Gestion
des

dessins

Rotation Traits

Figures

Texte

Formes
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PoignPoignééeses
de de 

sséélectionlection RedimensionnerRedimensionner DDééplacerplacer

RemplissageRemplissage
du motifdu motif

CouleurCouleur
des traitsdes traits

CouleurCouleur
du textedu texte

Types de Types de 
traittrait

Types de Types de 
flflèècheche

OmbresOmbres
et reliefset reliefs
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Choix de gestion Choix de gestion 
de de 

plusieurs motifsplusieurs motifs
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Mise en Mise en 
page des page des 

diapositivesdiapositives
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Choix du modChoix du modèèlele

Personnalisation Personnalisation 
du moddu modèèlele
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AppliquerAppliquer àà toutes toutes 
les diapos de la les diapos de la 

prpréésentationsentation

Appliquer Appliquer àà la diapo la diapo 
en coursen cours

Choix du fond Choix du fond 
CouleurCouleur
TextureTexture
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Pour créer un modèle de diapositive 
personnalisé

Attention !Attention !
Ne pas confondre avec Ne pas confondre avec 

masquer une diapositive masquer une diapositive ……


	PowerPoint
	Présentation de l’écran
	Menus

	L’Assistant
	Mise en page
	Création d’un motif
	Travailler un motif
	Gestion des motifs
	Mise en page
	Appliquer un modèle
	Fond des diapositives
	Masque des diapositives


